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Guide de bon déroulement des formations
MINET

L’association MiNET réalise des formations depuis 2010. Les formations sont un point central
de ’apprentissage a MINET. Elles permettent aux membres de I’association et a toutes les
personnes venant aux formations d’en apprendre plus sur un sujet précis. Ce document sert a
poser les grandes lignes d’une formation MiNET mais il n’est pas exhaustif.

Prérequis :

AUCUN, n’importe qui peut faire des formations a MiNET, pas besoin d’étre technique, pas
besoin de connaitre le sujet, il faut juste se documenter et avoir envie d’expliqué le sujet a
d’autres personnes.

Forme :

Les formations sont généralement préparées en binéme et ont historiquement lieu les mercredis
en amphi 10 de 20h30. Cela peut changer en fonction du planning de formation. Une formation
doit durer environ 1h30. Les supports utilisés durant la formation doivent étre mis en ligne sur
le Nextcloud MINET (/home/MINET/Formation/20XX — 20XX) au moins un jour avant la
formation pour que le bureau puisse voir le contenu de la formation et éventuellement faire un
retour.

La structure de la formation doit ressembler a cela :

1. Présentation
2. TP
3. Kahoot

La présentation est la partie ou les intervenants présentent leur sujet, il faut absolument avoir
un support visuel et faire figurer le logo MiNET sur au moins la premiére diapositive. Durant
la présentation, il faut avoir une structure et un cheminement logique dans la présentation. Une
structure par partie permet au public une meilleure compréhension, les transitions entre les
parties permettent d’avoir un temps pour les questions ce qui créez de I’interaction et permet
de s’assurer que tout le monde comprend. Eviter les allers-retours entre les parties ce qui est
souvent une source de confusion.

Le TP est obligatoire, sauf indication contraire du bureau. Il doit concerner le sujet de la
formation et doit permettre de mettre en ceuvre les connaissances acquises durant la formation.
Le bindme en charge de la formation doit réflechir a comment transférer les fichiers vers les
ordinateurs du public.

Le Kahoot a la fin de la formation a un double role, il permet pour le public de tester leur
connaissance récemment acquise et permet au bindme d’avoir un retour concernant la bonne
compréhension de la formation par le public. 1l doit comporter une dizaine de questions avec
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une correction entre chaque question. Dans le Kahoot, le binbme peut se permettre une ou deux
questions « troll » ou « private joke » en plus des dix autres questions sérieuses.

A la fin de la formation, n’hésitez pas a aller vers les personnes ayant assisté a la formation et
leur demander ce qu’elles ont pensé de la formation.

Objectifs :

Les formations MINET ont deux objectifs un objectif pédagogique envers le public de la
formation, et un objectif d’apprentissage du bindme réalisant la formation.

La formation doit étre accessible a n’importe qui, elle ne doit pas avoir de sous-entendu ou de
référence inexpliquée a I’infrastructure MiNET. Le but n’est pas de montrer qu’on est bon dans
un domaine, le but est de faire preuve de vulgarisation et de pédagogie.

Les formations sont des manifestations de MINET devant le Campus. 11 ne faut pas oublier que
si vous faites une formation, c’est que le bureau MiNET vous fait confiance pour que vous
représentiez MiNET lors d’une formation. Faire une formation de mauvaise qualité c’est donner
une mauvaise image de MiNET au campus et une mauvaise image de vous devant les membres
de MINET.



